ZARZ ADZENIE NR 76/07
WOJTA GMINY S EDZIEJOWICE
z dnia 11 grudnia 2007 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29ewria 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U.
z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z 2003 r. Nr 60, poz,38r 124, poz. 1152, Nr 139, poz. 1324
i Nr 229, poz. 2276, z 2004 r. Nr 96, poz. 959,1M¥, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546 i Nr 213,
poz. 2155 z 2005 r. Nr 10, poz. 66 , Nr 184, p&@B9li Nr 267, poz. 2252, z 2006r. Nr 157,
poz.1119 oraz Nr 208, poz. 1540 ) oraz art.302ugkt. 3 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o0 samaidzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 15892002 r. Nr 23,
poz. 220 , Nr 62 , poz. 558 , Nr 113, poz. 984 1BB3 , poz. 1271 i Nr 214 , poz. 1806, z
2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162 , poz. 1568084£r. Nr 102 , poz.1055, Nr 116, poz. 1203
i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz.144ril75, poz. 1457 oraz z 2006 r. Nr 17,
poz. 128 i Nr 181, poz. 1337 oraz z 2007r. Nrpt®;. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz.
1218 ) zargdzam, co naspuje:

8 1.1Na wniosek skarbnika gminy, przeprowadzailswentaryzagj na dzié
31 grudnia 2007 r.
2.Spisu z naturyrodkéw trwatych i pozostatycérodkow trwatych zespoty spisowe
dokonaj w pomieszczeniach:
1/ Urzedu Gminy Sdziejowice;
2/ swietlic i klubow w: Dobrej, Grabicy, Kozubach, Kusycach, Marzeninie,
Pruszkowie, Przymitowie, Lichawie, Brzeskacledikach, Rososzy,c8ziejowicach;
3/ ochotniczych stigy pazarnych w: Bilewie, Brzeskach, Grabi, Grabnie, Katkos
Marzeninie, Pruszkowie, Siedlcach, SobiepanggiiziejowicachZaglinach;
4/ magazynu obrony cywilnej, a takdrukowscistego zarachowania i stanu gotowki w kasie.
3.Prace spisowe rozpocgsi¢ 17 grudnia 2007 r. a zakeza 31 grudnia 2007 r.
8 2. Przewodniczcym komisji inwentaryzacyjnej jest Krystyna Nowag ktora kieruje
praa komisji inwentaryzacyjnej.

§ 3.Komisja inwentaryzacyjna pracuje w sktadzie:

1/ Krystyna Nowicka - przewdgacy;
2/ 1zabela Rusiniak - zpraewodniczcego;
3/ Henryka Szewczyk - cztonek.

8 4 Powotuje st zespoly spisowe:

1/ dla dokonania spisu z natury w pomieszczeniach:



a) Urzedu Gminy Sedziejowice: Alicja Skotnicka , Henry ka Szewczyk, Henryka Kacperek,
Izabela Rusiniak, Grazyna Woloszyn, Katarzyna Kardas;

b) $wietlic i klubéw w: Grabicy, Kozubach, Kustrzycach, Marzeninie, Pruszkowie.
Przymitowie, Lichawie, Brzeskach. Siedlcach, Rososzy, Sedziejowicach: Tadeusz Ignasiak.
Dariusz Michniewski, Monika Krawczyk-Kuliberda, Renata Gawryszuk

¢) ochotniczych strazy pozarnych w: Bilewie, Brzeskach, Grabi, Grabnie, Kamostku,
Marzeninie, Pruszkowie, Siedlcach, Sobiepanach, Sedziejowicach, Zaglinach:

Wactaw Kwiatek, Ryszard Tomezyk Dariusz Matuszkiewicz., Kamila Tokarek;
d) magazynu obrony cywilnej: Grazyna Wotoszyn, Izabela Rusiniak, Krystyna Nowicka.
2/ dla dokonania spisu z natury drukéw $cistego zarachowania i stanu gotowki w kasie:

Grazyna Woloszyn, Izabela Rusiniak, Krystyna Nowicka.

§ 5. Ustala sig instrukcj¢ dla przeprowadzenia inwentaryzacji, ktéra stanowi zalacznik
do zarzadzenia.

§ 6. Protokot z zakonczenia prac komisji inwentaryzacyjnej i wyniki inwentaryzacji
komisja przedlozy skarbnikowi gminy do dnia 10 stycznia 2008 r.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sig skarbnikowi gminy i przewodniczacemu
komisji inwentaryzacyjnej.

§ 8. Traci moc zarzadzenie nr 155/05 Wojta Gminy Sedziejowice z dnia 1 grudnia
2005 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 8. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem padpisania.




Zgiznik

do zadzenia nr 76/07
Woéjta Gmingdziejowice
Z dnia 11 gru@0o07 r.

Instrukcja
w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji w 2007 .

1. Do uprawni@ i obowiazkéw przewodniczcego komisji inwentaryzacyjnej nale

1/ stawianie wnioskéw w sprawie powotania kgjiinwentaryzacyjnej i zespotow
spisowych oraz w sprawie zmian lub uzuigétw ich sktadzie,

2/ przeprowadzenie szkolenia cztonkéw konisjientaryzacyjnej oraz zespotow
spisowych,

3/ opracowanie tematyki szkolenia /starymej zahcznik do sprawozdania
0 przeprowadzonej inwentaryzacji/.

2. Do zada komisji inwentaryzacyjnej natg:

1/ wydanie zespotom spisowym arkuszy spisowpckusze spisowe przed ich wydaniem
winny by ponumerowane i zaparafowane przez przewodoego komisji
inwentaryzacyjnej. Od chwili ich ponumerowatraktuje s§ jako formularze
ewidencjonowane, afb¢ ilosciowa kontrob zuzycia,

2/ przeprowadzenie kontroli prawidto$ed spiséw z natury,

3/ ustalenie przyczyn powstaniam inwentaryzacyjnych, stawianie umotywowanych
wnioskow co do sposobu rozliczeniani@,

4/ przyjmowanie od zespotow spisowych po Zakeniu spisu rozliczez przydzielonych im
formularzy,

5/ nadzorowanie pracy zespotow spisowych, daatdw otrzymywanych od zespotow
spisowych,

6/ segregowanie i kompletowanie,

7/ przekazanie skompletowanych dokumentéw Sikkolvi Gminy celem dokonania
wyceny.

3. Zespoty spisowe dokonugpisu z natury na okilenym polu spisowym w obeciai
osoby materialnie odpowiedzialnej. Skladnikijgtiau obgte spisem, w czasie trwania
spisu nie magby¢ wydawane lub przyjmowane a@o zak@éczenia spisu.

4. Przewodniczcy zespotu spisowego przyjmie przed rozpoem spisu éwiadczenie od
osoby materialnie odpowiedzialngg, wszystkie dowody ksgowe przychodowe
i rozchodowe inwentaryzowanych sktadnikéw atiaywych zostaty zarejestrowane
I przekazane do kgjowasci.

5. Arkusze spisowe, na ktorychetg wyniki inwentaryzacji, powinny zawieta
1/ nazw jednostki (mae by stempel),

2/ numer kolejny arkusza, zaparafowany przeewodnicacego komisji,

3/ nazw lub nr pola spisowego (pokoju magazynu),

4/ dag¢ spisu z natury,

5/ okrdlenie sktadnika matkowego, numer inwentarzowy,

6/ jednostk miary,

7/ 1l05¢ stwierdzom w czasie spisu,

8/ imk i nazwisko osoby odpowiedzialnej materialnie, Déspisowego i komisji
inwentaryzacyjnej, dokoragiego wycen oraz ich podpisy.

6. Po zakaczeniu spisu z natury, zespoty spisowe rozlicagj przydzielonych im arkuszy



przed komigj inwentaryzacyja.

. Skarbnik Gminy zardlza wycer sktadnikow majtkowych bezpérednio na arkuszach

spisowych oraz ustalenigegnej ich wartéci z podziatem wedtug kont syntetycznych, na
ktorych sktadniki tegsewidencjonowane.

. Skarbnik Gminy zleca ustalenieznic inwentaryzacyjnych, wynikagych z ilgci

I wartagci poszczegolnych sktadnikdéw m#§u ustalonych w toku spisu z natury zsda
i wartgcia wynikajaca z ewidenciji tych sktadnikow.

. Przyczyny powstania zgic inwentaryzacyjnych okéé komisja inwentaryzacyjna

w protokodle, w ktorym przedstawi takumotywowane wnioski co do sposobu ich
rozliczenia. W razie ujawnienia niedoborow fraezajcych normy ubytkow naturalnych,
komisja inwentaryzacyjnada wyjd&nienia na gimie od os6b materialnie
odpowiedzialnych za stan skiadnikow atiajl i po rozpatrzeniu wyfmien sporadza
protokét, w ktorym uzasadnia powstanie tycnié oraz kto zdaniem komisji powinien
by¢ obchzony tym niedoborem.

10. Ré&nice inwentaryzacyjne odpisujesia podstawie decyzji Wojta Gminy petdjj na

11.

wniosek komisji inwentaryzacyjnej.

Ujawnione w toku inwentaryzacjiaice medzy stanem rzeczywistym a stanem
wskazanym w kgijach rachunkowych nate wyjasnic i rozliczy¢ w ksiegach
rachunkowych tego roku obrotowego, naykpyzypadt termin inwentaryzaciji.



